	№ 
п/п
	Наименование модуля (дисциплины)
	Общая трудоемкость,
часов
	Всего аудиторных занятий,
час
	В том числе
	Самостоятельная работа,
час
	Компетенции
	Форма контроля

	
	
	
	
	Лекции,
час
	Практические 
занятия,
час
	
	
	

	1.
	Пользователь ПК
	40
	40
	30
	8
	2
	
	

	1.1
	Архитектура ПК
	2
	2
	2
	0
	0
	
	

	1.2
	Клавиатура. Клавиши и их назначение
	2
	2
	2
	[bookmark: _GoBack]0
	0
	
	

	1.3
	Ключевые функции компьютера
	2
	2
	2
	0
	0
	
	

	1.4
	Операционная система Windows
	2
	2
	2
	0
	0
	
	

	1.5
	Элементы окна, управление окном
	2
	2
	1
	1
	0
	
	

	1.6
	Папка «Мой Компьютер»
	2
	2
	1
	1
	0
	
	

	1.7
	Адрес файла и папки
	2
	2
	2
	0
	0
	
	

	1.8
	Размер файлов и папок, что такое байт, Кб, Мб, Гб
	2
	2
	2
	0
	0
	
	

	1.9
	Справка в Windows
	2
	2
	2
	0
	0
	
	

	1.10
	Виды значков файлов, папок и ярлыков
	2
	2
	2
	0
	0
	
	

	1.11
	Сортировка и группировка значков файлов
	2
	2
	1
	1
	0
	
	

	1.12
	Работа с папками и файлами
	2
	2
	1
	1
	0
	
	

	1.13
	Определение объёма файла, папки, диска
	2
	2
	1
	1
	0
	
	

	1.14
	Работа с флеш накопителем
	2
	2
	2
	0
	0
	
	

	1.15
	Отмена и возврат действий при работе со флеш накопителем
	1
	1
	1
	0
	0
	
	

	1.16
	Текстовый редактор «MICROSOFT WORD»
	2
	2
	1
	1
	0
	
	

	1.17
	Программа MS Excel
	2
	2
	1
	1
	0
	
	

	1.18
	Освоение сети Интернет
	2
	2
	1
	1
	0
	
	

	1.19
	Знакомcтво со Skype
	1
	1
	1
	0
	0
	
	

	1.20
	Регистрация в социальных сетях Одноклассники и ВКонтакте
	1
	1
	1
	0
	0
	
	

	1.21
	Государственные услуги в Интернете: электронные приёмные, оплата товаров и услуг, сбербанк-онлайн и т. д.
	1
	1
	1
	0
	0
	
	

	1.22
	Итоговая аттестация
	2
	2
	0
	0
	2
	
	зачет

	
	Итого:
	40
	40
	30
	8
	2
	
	



